
「令和８年度札幌市交通資料館まつり」企画運営等業務 仕様書 

 

１ 業務名 

「令和８年度札幌市交通資料館まつり」企画運営等業務 

２ 目的 

令和６年度から開館した札幌市交通資料館を会場とし、札幌市営交通の歴史とその発展

をより身近なものに感じていただき、市営交通への愛着を深める機会を提供するとともに、

市営交通のＰＲ及び利用促進を図ることを目的として実施する。 

３ 実施日時 

  令和８年９月 26日（土） 

９時 30分～16時 30分 

４ 実施場所 

  札幌市交通資料館 

  札幌市南区真駒内東町１丁目１番 20号 

５ 業務概要 

⑴ 企画立案・実施等 

⑵ 周知及び広告物の企画・作成等 

⑶ 従事者の配置・運営等 

⑷ 必要な物品等の準備・設置・撤去等 

６ 企画内容について 

「地下鉄・路面電車、公共交通」がより親しみやすく、小学生や親子連れ、鉄道ファンが

楽しめる内容とする。 

新たに開館した札幌市交通資料館ならではの屋内及び屋外展示物を利用した、従来のイ

ベントにはとらわれない発想をもって、様々な体験を通して更なる地下鉄・路面電車への

愛着と理解を深めていただく機会を提供し、より一層集客効果の高いイベント内容とする。 

⑴ 企画立案・実施等 

ア 「親子で楽しめる企画の実施」 

・ 日頃、「地下鉄・路面電車」を利用されていない来場者であっても興味を持てる内 

容であること。 

・ 交通資料館の展示物等を直接見ながら、地下鉄・路面電車に興味を持っていただ

き、歴史を学んでいただける内容であること。 

イ 「屋内及び屋外展示場を来場者が周遊できる企画の実施」 

・ 地下鉄・市電の歴史を通じて、札幌の発展を学べる内容であること 

  ウ 「体験型イベントの実施」 

・ 来場者が「見る」だけでなく、実際に体験し、市営交通に関して学んでいただける

ものを屋内または屋外展示場に設置すること。 
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エ 「飲食物販売コーナーの設置」 

・ 来場者が楽しめるような飲食物販売ブース（キッチンカー）及び屋外展示場内に飲

食を伴う休憩スペースを設置すること。 

  オ 「救護スペースの設置」 

   ・ 緊急時対応のための救護スペースの設置に必要な備品を準備すること。 

     なお、救護スペース設置場所については、委託者が指定するものとする。 

⑵ 周知及び広告物の企画・作成等 

ア ポスター及びチラシの作成 

・ ポスター及びチラシのデザインが参加意欲を高める内容であること。 

・ 広告内容等が分かりやすく、幅広い方々が興味を持てる内容であること。 

 ・ ポスター及びチラシ作成等仕様書 

   別紙１のとおり 

イ その他、来場者の増加に繋がる効果的な周知をすること。 

⑶ 従事者の配置・運営等 

  屋内展示場内の来場者の動線確保及び安全面を重視した人数を適宜配置すること。 

また、屋外展示場においては展示場内の動線確保に加え、交差点を含む来場者の安全

を確保できるような人数配置を行うこと。 

⑷ 必要な物品等の準備・設置・撤去等 

ア 会場内の案内看板等を作成・設置すること。 

イ 企画内容に応じた、物品等を設置すること。 

・ 会場内多目的室において鉄道模型運転鑑賞会を実施するため、事前に委託者と協

議のうえ、スペースの確保及び備品の設置をすること。 

・ 適宜照明などを準備し、設置すること。既設の照明については現地にて事前に確認

すること。 

ウ 必要な交通資料館展示物の搬送（部品等）、設置、撤去等を行うこと。 

展示物は貴重な資料であるため、選定や搬送にあたっては、事前に委託者と確認を行

ない、破損等がないよう慎重に取り扱うこと。 

７ 個人情報の取り扱いについて 

⑴ 受託者は、受託業務に従事している者若しくは従事していた者は、その業務で知り得

た個人情報をみだりに他人に知らせ、又は不当な目的に使用してはならない。 

 ⑵ 受託者は、個人情報を取り扱う業務の全部又は、一部を第三者に委託し、又は請け負

わせてはならない。 

 ⑶ 受託者は、個人情報の複写及び複製を行ってはならない。 

 ⑷ 受託者は、受託業務を履行するために公社から引き渡された個人情報及び受託業務履

行のために自ら収集した個人情報をその目的の範囲内において使用しなければならない。 

 ⑸ 受託者は、受託した業務で収集・使用した個人情報は、業務終了後に委託者に返還し

なければならない。ただし、委託者から廃棄の指示があった場合は、速やかに廃棄しな

ければならない。 

 ⑹ 受託者は、受託した業務で使用している個人情報の紛失等の事故が発生した場合は、
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速やかに委託者に報告し、最善の方策を講じなければならない。 

 ⑺ 受託者は、契約書等の各条項に違反したときは、契約解除等をするものとし、委託者

が被った損害については賠償しなければならない。 

８ 成果物の著作権等について 

 ⑴ 当該業務における成果物のすべての著作権は、委託者に帰属するものとし、本件業務 

の内外を問わず、以下の事項について委託者の判断で行うものとする。 

ア 成果物を印刷すること。 

イ 成果物の掲示・掲載、情報提供媒体への活用をすること。 

ウ 成果物の文章、レイアウト、イラスト等の改変・活用をすること。（委託者発行の他 

の広報物への転用を含む。） 

⑵ 受託者は成果物について、第三者の商標権、著作権その他の諸権利を侵害するもので 

ないことを保証するものとする。 

なお、写真や文字等が受託者以外の者の著作物（以下「原著作物」という）である場 

合には、原著作者に説明し、承諾を得るなど必要な手続きを行った上で本業務にあたる 

こととし、原著作物の著作者等と委託者との間に著作権法等上の紛争が生じないように 

すること。 

 ⑶ 受託者は成果物について、著作者人格権（公表権・氏名表示権・同一性保持権）を行使

しないこと。 

⑷ 当該成果物が第三者の商標権、著作権その他諸権利を侵害するものであった場合、前 

項の手続きに不備があった場合、その他受託者の責に帰する事由により原著作物の著作 

者等と委託者との間に紛争が生じた場合、これによって生じる責任の一切は受託者が負 

うこととする。 

⑸ 業務の履行に必要な資料については、委託者より提供するものとする。 

⑹ 当該業務の履行にあたり事故及び紛争等が発生した場合、これによって生じる責任の 

一切は受託者が負うこととする。 

９ 留意事項 

⑴ ノベルティについて 

本業務における企画でノベルティが必要となる場合は、本業務の業務委託内で作成する

こと。 

⑵ 会場設営及び撤去について 

ア 会場設営及び撤去については、委託者立会いのもと、歩行者等の通行の妨げとなら

ないよう十分に配慮すること。 

イ 会場設営はイベント開催前日の午後５時以降午後８時まで、開催当日の午前６時か

ら開館時間前までとし、それ以外の設営は原則認めない。 

ウ 撤去作業についてはイベント終了後に、ゴミの回収や持ち帰り等を含めてすべてイ

ベント開催日当日午後８時までに終了すること。 

  エ イベント開催前後に、交通資料館展示物等を受託者が一時保管する際は、破損や紛

失がないよう管理を徹底すること。 
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10 支払方法 

  １回払いとする。受託者は業務完了後、業務完了届を委託者に提出し、委託者は請求書

に基づき支払い手続きを行うこととする。 

11 その他 

本仕様書に定めのない事項については、委託者と受託者が協議の上決定すること。 

12 担当 

  一般財団法人札幌市交通事業振興公社 

総務企画部企画調整課事業企画係 

  (T E L) 011-251-0822 

  (F A X) 011-251-0829 
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                               別紙１ 

【ポスター】 

作 成 物  「交通資料館まつり」周知用ポスター 

作成枚数 ６８０枚 

規    格 
 Ｂ３サイズ横 片面４色カラー 

  （上部に４０㎜、下部に２０㎜の余白を入れること） 

紙  質  コート紙１３５kg ※裏張り無し 

 

【チラシ】 

作 成 物  「交通資料館まつり」周知用チラシ 

作成枚数 ５，０００枚 

規    格  Ａ４サイズ 表：４色カラー 裏：１色 

紙  質  コート紙７０kg程度 

特記事項  電車事業所納品分５００枚は十字変則折りにして納品すること。 

 

【ポスター及びチラシ 共通事項】 

掲載内容 

デザイン等 
 委託者の指定に基づき作成し、承認を受けることとする。 

校  正 

 文字校正、色校正あり 

 ※ 受託者で文字校正を行った上で、委託者に校正紙（校正データ）を

提出すること。 

納入期限  令和８年８月 26日（水） 

納入場所  別紙２のとおり 

特記事項 

詳細は委託者の指示による。 

デザインについては、増刷及び他の媒体にも使用する可能性を考慮に入

れ、２次・３次使用に関しても著作権は、委託者に帰属するものとし、

ai(Adobe Illustrator バージョン CS5 以下アウトライン化前後の両デー

タ)及び PDFファイルの 2種類とし、DVD－Rにして納品すること。 

担当：(一財)札幌市交通事業振興公社 

総務企画部企画調整課事業企画係 

 TEL ０１１-２５１-０８２２ 

FAX ０１１-２５１-０８２９ 
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別紙２

納品先 住所 電話番号 ポスター チラシ

総務企画部 (中)大通西5 地下鉄大通駅西側コンコース内(当日分
含む)

251-0822 10 450

総務企画部（電車） (中)大通西5 地下鉄大通駅西側コンコース内 896-2725 40 -

営業部 (中）大通西２丁目９番　交通局本局仮庁舎２階 896-2725 20 10

大通定期券発売所 100

北24条定期券発売所 30

真駒内定期券発売所 30

宮の沢定期券発売所 30

琴似定期券発売所 30

白石定期券発売所 30

新さっぽろ定期券発売所 30

環状通東定期券発売所 30

福住定期券発売所 30

営業部（地下鉄） (中）大通西２丁目９番　交通局本局仮庁舎２階 896-2725 440 -

小  計 510 800

東豊線さっぽろ駅 （中）北4西2（地下　東豊線側21番出口横） - 600

南北線真駒内駅 （南）真駒内17 - 600

東西線琴似駅 （西）琴似1-5（地下） - 550

東西線白石駅 （白）東札幌2-6（地下） - 650

東豊線豊水すすきの駅 （中）南6西2（地下) - 750

東豊線大通駅
（中）大通西2（地下2階 東豊線側 財団駅管理
部)

- 550

小  計 - 3,700

(中)南21条西16丁目2-20 551-3944 - 500

小  計 0 500

(中)大通西2(東豊線大通駅地下１階) 232-1776 170 -

小  計 170 0

680 5,000合  　　　　　　　　  計

「令和8年度札幌市交通資料館まつり」 ポスター・チラシ納品先一覧

区分

事
務
局

地
下
鉄
駅

交
通
局

運輸課

電車事業所

(

一
財

)

札
幌
市
交
通
事
業
振
興
公
社

各定期券発売所ごとの梱包とし、

財団営業部へ納品願います。

【 別紙３】のとおり

各地下鉄駅ごとの梱包とし、

左記６駅へ納品願います。

財団総務企画部へ納品
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別紙３

駅名 住所 チラシ 納品先

麻生駅 （北）北40西5（地下） 100
北34条駅 （北）北33西4（地下） 50
北24条駅 （北）北23西4（地下） 50
北18条駅 （北）北18西4(地下) 50
北12条駅 （北）北12西4(地下) 50

さっぽろ駅(2線分) （中）北4西2（東豊線側21番出口横） 300
すすきの駅 （中）南4西4（地下） 50
中島公園駅 （中）南9西4（地下） 50
幌平橋駅 （中）南15西4（地下） 50
中の島駅 （豊）中の島2-1（地下） 50
平岸駅 （豊）平岸2-7（地下） 50
南平岸駅 （豊）平岸4-13 50
澄川駅 （南）澄川4-2 50

自衛隊前駅 （南）澄川4-7 50
真駒内駅 （南）真駒内17 200
宮の沢駅 （西）宮の沢1-1（地下） 50
発寒南駅 （西）西町北7（地下） 50
琴似駅 （西）琴似1-5（地下） 200

二十四軒駅 （西）二十四軒1-5（地下） 50
西28丁目駅 （中）北4西28（地下） 50
円山公園駅 （中）南1西25（地下） 50
西18丁目駅 （中）大通西18（地下） 50
西11丁目駅 （中）大通西11（地下） 50

バスセンター前駅 （中）大通東4（地下） 50 東豊線大通駅

菊水駅 （白）菊水3-2（地下） 50
東札幌駅 （白）東札幌2-2（地下） 50
白石駅 （白）東札幌2-6（地下） 200

南郷7丁目駅 （白）南郷通7南（地下） 50
南郷13丁目駅 （白）南郷通13南（地下） 50
南郷18丁目駅 （白）南郷通18南（地下） 50
大谷地駅 （厚）大谷地東3（地下） 50

ひばりが丘駅 （厚）厚別南1（地下） 50
新さっぽろ駅 （厚）厚別中央2-5（地下） 100
栄町駅 （東）北42東15（地下） 50
新道東駅 （東）北34東15（地下） 50
元町駅 （東）北24東15（地下） 50

環状通東駅 （東）北15東15（地下） 50
東区役所前駅 （東）北13東8（地下） 50
北13条東駅 （東）北13東2（地下） 50
大通駅(3線分) （中）大通西2（東豊線側地下2階　駅管理部) 500 東豊線大通駅

豊水すすきの駅 （中）南6西2（地下) 200
学園前駅 （豊）豊平6-6（地下） 50
豊平公園駅 （豊）豊平5-13（地下） 50
美園駅 （豊）美園7-7（地下） 50

月寒中央駅 （豊）月寒中央通7（地下） 50
福住駅 （豊）月寒東1-13（地下） 50

3,700合　　計

地
下
鉄
駅
事
務
室

南
北
線

東
西
線

東
豊
線

東豊線
豊水すすきの駅

「令和8年度札幌市交通資料館まつり」　地下鉄各駅チラシ枚数一覧

東豊線
さっぽろ駅

南北線
真駒内駅

東西線
琴似駅

東西線
白石駅

東豊線
豊水すすきの駅
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