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仕 様 書 

この仕様書は、2025 年度「札幌の地下鉄・路面電車ご利用ガイド」作成に関する仕様

書である。 

１ 業務名 2025 年度「札幌の地下鉄・路面電車ご利用ガイド」作成 

２ 数量 90,000 部 

３ 規格 

⑴ 規 格：A5サイズ 表紙 4Ｐ・本文 28Ｐ程度  

⑵ 紙質等：表紙・本文/コート紙 73kg 

⑶ 刷 色：両面 4色 

⑷ 製 本：中綴じ(ホチキス留め) 

４ 掲載内容 

別紙 1のとおり 

掲載内容については、発注者から一部データ提供あり。 

※ 参考：札幌の地下鉄・路面電車ご利用ガイド 2024 年度 12月発行版 

５ 納入期限 令和 7年 4月 4日（金）までに発注者が指定する箇所に納品すること。 

６ 校正 

デザイン校正、文字校正、色校正あり 

※ 校正作業にあたり、各校正の提出から戻しまで 10営業日以上の余裕をもっ

たスケジュールを確保すること 

７ 成果品 

⑴ 2025年度「札幌の地下鉄・路面電車ご利用ガイド」 90,000 部 

⑵ PDFデータ（ホームページ公開用）※ 1ページごとと全ページ結合分 

⑶ イラストレーターデータ（aiデータ CS5 以下） 

※ ⑵、⑶のデータについては、納入期限までに全ページのデータを、DVD-R

にして納品すること。 

８ 納入場所 
別紙 2のとおり  

※ 本誌は 50部ごとに帯掛け、300部ごとに外装箱に梱包すること。 

９ 著作権 

⑴ 成果物の所有権や著作権の一切は、発注者に帰属するものとし、増刷及び

他の媒体に使用する可能性を考慮して 2次、3次使用に関しても、発注者に帰属

するものとする。 

⑵ 当該業務における成果物について、著作人格権(公表権・氏名表示権・同一

性保持権)を行使しないこととし、著作権の一切が発注者に帰属するものとす

る。 

10 支払方法 
1回払いとする。納品後に発注者の行う物品検査に合格した後、受注者が発

出する請求書に基づき発注者が支払う。 

11 その他 詳細は発注者の指示によるものとする。 

一般財団法人 札幌市交通事業振興公社 

総務企画部経営企画課事業企画係 担当：羽田 

E-mail： junko.haneda@stsp.or.jp 

TEL：011-251-0822  / FAX：011-251-0829  
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別紙１ 

2025 年度「地下鉄・路面電車ご利用ガイド」掲載内容 

 

１ 掲載内容について 

地下鉄及び路面電車の情報が掲載された仕様であり、市営交通を快適に利用できる

ような情報を掲載する。 

誰もが読みやすく分かりやすい内容とし、ページの作成にあたっては文字の大きさ、

色彩、見やすさ、さらには、文字のみにならないよう写真やイラストを用いる等ユニ

バーサルデザインを考慮したデザインになるよう、発注者が提供する在版データを基

に、指示のとおり文章、文言、写真を変更・追加すること。 

また、効果的かつ魅力的に市営交通に関する情報を発信できるよう、QR コード等を

活用し、発注者・交通局・関係施設のホームページ等とリンクさせることで、情報の

充実を図ること。 

  ⑴ 表紙・裏表紙 

発注者より提供されたデータを基に新たなデザインを作成すること。 

  ⑵ 記事内容 

    地下鉄及び路面電車全般について、便利に使用できるような情報を掲載する。 

発注者が提供する在版データを基に、指示のとおり文章、文言、写真を変更・追

加すること。 

ア 地下鉄情報 

イ 市電情報 

ウ バス情報 

   エ 地下鉄駅情報 

   オ 定期券情報 

カ 困ったとき 

キ その他、必要と思われる市営交通に関する情報 

２ 提供データについて 

  下記⑴～⑵のデータは提供可能であるが、提供データを使用する場合は、すべて最

新データに修正することとし、掲載内容に誤りが無いよう受託者で校正にあたること。 

  ⑴ 地下鉄・路面電車ご利用ガイド 2024 年度 12 月発行版 

（令和 6 年 12 月時点のデータ） 

  ⑵ コンコース平面図（令和 6 年 12 月時点のデータ） 
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３ 発行者情報 

  発 行 日：令和 7 年 4月 7日（月） 

  発  行：（一財）札幌市交通事業振興公社 

  監  修：札幌市交通局 

  企画制作：受注者名 

   その他、発注者の指示に基づく内容(所在地、電話番号、ホームページアドレス等) 

４ 留意事項 

⑴ 写真版権、著作権、肖像権等については、受注者が責任を持って使用すること 

※ 使用する絵及びイラストは新たに作成するものとし、これらが他者の所有権 

や著作権を侵害するものではないこと。 

※ 使用する写真の被写体が人物の場合、著作権の侵害が生じないようにするこ  

 と。 

※ 成果物の所有権や著作権の一切は、発注者に帰属するものとし、増刷及び他

の媒体に使用する可能性を考慮して 2次、3 次使用に関しても、発注者に帰属

するものとする。 

※ 当該業務における成果物について、著作人格権(公表権・氏名表示権・同一

性保持権)を行使しないこととし、著作権の一切が発注者に帰属するものとす

る。 

⑵ 発注者から指示がある箇所以外に広告は掲載しないこと。 

⑶ 企画、デザイン、編集内容等については、受注者からの企画案の提示により発注

者との打ち合わせにおいて決定し、発注者の指示に基づき作成のうえ、承認を受け

ることとする。また、掲載内容について、変更する場合は発注者の承認を受けるこ

ととする。 
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名 称 № 住　　所 電話番号 備　　考 部　数

1 総務企画部
(中)大通西5丁目
地下鉄大通駅西側コンコース内

251-0822 地下鉄駅構内1番出口近く 4,000

2 営業部 (厚)大谷地東2丁目 896-2723 交通局庁舎5階 300
3 路面電車部 (中)南21条西16丁目 551-3944 事務室 3,500

小　　計 7,800
4 麻生駅 (北)北40条西5丁目 地下鉄駅構内 1,500
5 北34条駅 (北)北33条西4丁目 地下鉄駅構内 900
6 北24条駅 (北)北23条西4丁目 地下鉄駅構内 900
7 北18条駅 (北)北18条西4丁目 地下鉄駅構内 900
8 北12条駅 (北)北12条西4丁目 地下鉄駅構内 900
9 さっぽろ駅 (中)北4条西2丁目 東豊線側21番出口横 10,000
10 すすきの駅 (中)南4条西4丁目 地下鉄駅構内 1,500
11 中島公園駅 (中)南9条西4丁目 地下鉄駅構内 900
12 幌平橋駅 (中)南15条西4丁目 地下鉄駅構内 900
13 中の島駅 (豊)中の島2条1丁目 地下鉄駅構内 900
14 平岸駅 (豊)平岸2条7丁目 地下鉄駅構内 900
15 南平岸駅 (豊)平岸4条13丁目 地下鉄駅構内 900
16 澄川駅 (南)澄川4条2丁目 地下鉄駅構内 900
17 自衛隊前駅 (南)澄川4条7丁目 地下鉄駅構内 900
18 真駒内駅 (南)真駒内17番地 地下鉄駅構内 3,000

小　　計 25,900
19 宮の沢駅 (西)宮の沢1条1丁目 地下鉄駅構内 1,500
20 発寒南駅 (西)西町北7丁目 地下鉄駅構内 900
21 琴似駅 (西)琴似1条5丁目 地下鉄駅構内 1,500
22 二十四軒駅 (西)二十四軒1条5丁目 地下鉄駅構内 900
23 西28丁目駅 (中)北4条西28丁目 地下鉄駅構内 900
24 円山公園駅 (中)南1条西25丁目 地下鉄駅構内 1,500
25 西18丁目駅 (中)大通西18丁目 地下鉄駅構内 900
26 西11丁目駅 (中)大通西11丁目 地下鉄駅構内 900
27 バスセンター前駅 (中)大通東4丁目 251-1350 地下鉄駅構内 900
28 菊水駅 (白)菊水3条2丁目 地下鉄駅構内 900
29 東札幌駅 (白)東札幌2条2丁目 地下鉄駅構内 900
30 白石駅 (白)東札幌2条6丁目 地下鉄駅構内 3,000
31 南郷7丁目駅 (白)南郷通7丁目南 地下鉄駅構内 900
32 南郷13丁目駅 (白)南郷通13丁目南 地下鉄駅構内 900
33 南郷18丁目駅 (白)南郷通18丁目南 地下鉄駅構内 900
34 大谷地駅 (厚)大谷地東3丁目 地下鉄駅構内 900
35 ひばりが丘駅 (厚)厚別南1丁目 地下鉄駅構内 900
36 新さっぽろ駅 (厚)厚別中央2条5丁目 地下鉄駅構内 1,500

小　　計 20,700
37 栄町駅 (東)北42条東15丁目 地下鉄駅構内 1,500
38 新道東駅 (東)北34条東15丁目 地下鉄駅構内 900
39 元町駅 (東)北24条東15丁目 地下鉄駅構内 900
40 環状東通駅 (東)北15条東15丁目 地下鉄駅構内 900
41 東区役所前駅 (東)北13条東8丁目 地下鉄駅構内 900
42 北13条東駅 (東)北13条東2丁目 地下鉄駅構内 900
43 大通駅 (中)大通西2丁目 251-1350 東豊線大通駅事務室地下2階 10,000
44 豊水すすきの駅 (中)南6条西2丁目 地下鉄駅構内 1,500
45 学園前駅 (豊)豊平6条6丁目 地下鉄駅構内 900
46 豊平公園駅 (豊)豊平5条13丁目 地下鉄駅構内 900
47 美園駅 (豊)美園7条7丁目 地下鉄駅構内 900
48 月寒中央駅 (豊)月寒中央通7丁目 地下鉄駅構内 900
49 福住駅 (豊)月寒東1条13丁目 地下鉄駅構内 1,500

小　　計 22,600
50 大通 (中)大通西2丁目 221-5334 地下鉄駅構内 600
51 北24条 (北)北23条西4丁目 757-6131 地下鉄駅構内 300
52 真駒内 (南)真駒内17番地 583-7969 地下鉄駅構内 300
53 宮の沢 (西)宮の沢1条1丁目 666-8826 地下鉄駅構内 300
54 琴似 (西)琴似1条5丁目 643-6921 地下鉄駅構内 300
55 白石 (白)東札幌2条6丁目 863-6304 地下鉄駅構内 300
56 新さっぽろ (厚)厚別中央2条5丁目 891-4133 地下鉄駅構内 300
57 環状通東 (東)北15条東15丁目 784-2030 地下鉄駅構内 300
58 福住 (豊)月寒東1条13丁目 853-4154 地下鉄駅構内 300

小　　計 3,000
59 事業管理部総務課 (厚)大谷地東2丁目　 896-2708 交通局庁舎3階 100
60 高速電車部業務課 (厚)大谷地東2丁目　 896-2742 交通局庁舎4階 100
61 高速電車部運輸課 (中)大通西2丁目地下1階 232-1776 地下鉄駅構内22番出口近く 100
62 高速電車部運輸課南北線乗務係 (南)真駒内東町1丁目1 581-0566 札幌市交通資料館裏手 100
63 高速電車部運輸課東西線乗務係 (厚)厚別区厚別中央2条5丁目 891-5966 地下鉄新さっぽろ駅構内 100
64 高速電車部運輸課東豊線乗務係 (中)大通西2丁目地下1階 232-3715 地下鉄駅構内37番出口向い側 100

小　　計 600
65 中央区 (中)南3条西11丁目 231-2400 総務企画課　広聴係 200
66 北区 (北)北24条西6丁目 757-2400 総務企画課　広聴係 200
67 東区 (東)北11条東7丁目 741-2400 総務企画課　広聴係 300
68 白石区 (白)南郷通1丁目南 861-2400 総務企画課　広聴係 200
69 厚別区 (厚)厚別中央1条5丁目 895-2400 総務企画課　広聴係 200
70 豊平区 (豊)平岸6条10丁目 822-2400 総務企画課　広聴係 200
71 清田区 (清)平岡1条1丁目 889-2400 総務企画課　広聴係 200
72 南区 (南)真駒内幸町2丁目 582-2400 総務企画課　広聴係 200
73 西区 (西)琴似2条7丁目 641-2400 総務企画課　広聴係 200
74 手稲区 (手)前田1条11丁目 681-2400 総務企画課　広聴係 200

小　　計 2,100

75 北海道さっぽろ観光案内所
(北)北6条西4丁目JR札幌駅
西コンコース北口

213-5088 FAX213-5088 1,000

小　　計 1,000
76 中央バス札幌事業部 （中）大通東1丁目 221-6616 乗車券販売窓口 900
77 麻生バスターミナル （北）麻生町２丁目 736-4141 乗車券販売窓口 600
78 大谷地ターミナル （厚）大谷地東４丁目 891-6388 乗車券販売窓口 600
79 福住バスターミナル （豊）福住２条１丁目 854-0858 乗車券販売窓口 600

小　　計 2,700

80
ジェイ・アール北海道バスチケットセン
ター札幌駅前北三条店

（中）北3条西3丁目1 209-1315 札幌北3条ビル１F 600

81
ジェイ・アール北海道バスチケットセン
ター新札幌デュオ店

（厚）厚別中央2条5丁目 891-2488 新さっぽろデュオ-地下1F 600

82
ジェイ・アール北海道バスチケットセン
ター宮の沢店

（西）宮の沢1条1丁目1-17　 590-0780 宮の沢バスターミナル内 600

1,800
83 川沿営業所 （南）川沿5条１丁目 572-3131 600
84 藻岩営業所 （南）真駒内本町４丁目 588-3321 600
85 川沿サービスセンター （南）川沿5条1丁目 572-3131 川沿5条2丁目 600

小　　計 1,800
計85箇所　 　　　　　　 合　　計 90,000
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2025年度版「札幌の地下鉄・路面電車ご利用ガイド」納入場所 9万部
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※　本誌は50部ごとに帯掛け、300部ごとに外装箱に梱包すること。
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